PREFEITURA DE

TERMO DE REFERENCIA
Capacitacdo para o Fundo Municipal de Assisténcia Social

SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSITENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

DO OBJETO: Prestacdo de servigos especializados para capacitagcdo, orientacdo e
atualizacao continua das equipes técnicas e de gestdo dos Fundos Municipais de Assisténcia
Social, abrangendo; Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS), Cadastro Unico,
Comissao Intersetorial das Condicionalidades, Terceiro Setor, Departamento Financeiros e
Compras das Secretarias de Assisténcia Social em conformidade com o artigo 12, incisos
XXXI1 e XXXII e artigo 48 da NOB-SUAS 2012, conforme exposto abaixo:

Gestdo Financeira de Recursos: Acompanhamento presencial e apoio remoto (email,
whatsapp, videoconferéncias e telefone). Planejamento estratégico e execucdo eficiente dos
recursos do Fundo Municipal de Assisténcia Social, garantindo transparéncia, otimizacao e
Impacto positivo nas agdes sociais.

Anélise de Leis Orcamentarias: Acompanhamento presencial e apoio remoto (email,
whatsapp, videoconferéncias e telefone). Capacitacdo especializada sobre a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA), com foco na aplicacdo pratica e
no aprimoramento da gestéo financeira SUAS.

Prestacdo de Contas: Acompanhamento presencial e apoio remoto (email, whatsapp,
videoconferéncias e telefone). Atualizacdo e ado¢do de boas praticas para a transparéncia e a
correta prestacdo de contas dos recursos dos Fundos Municipais de Assisténcia Social

Conselho Municipal de Assisténcia Social (CMAS): Acompanhamento presencial e apoio
remoto (email, whatsapp, videoconferéncias e telefone). Capacitacdo para fortalecer a
atuacdo do conselho, aprimorar a prestacdo de contas e qualificar 0 acompanhamento dos
servigos dentro dos programas e protec6es da Politica de Assisténcia Social.

Analise dos beneficios eventuais: Acompanhamento presencial e apoio remoto (email,
whatsapp, videoconferéncias e telefone).Os beneficios eventuais sdo provisfes temporarias
oferecidas pela assisténcia social para individuos e familias em situac@es de vulnerabilidade
social, como nascimento, morte, calamidade publica ou emergéncia. O diagndstico desses
beneficios envolve a avaliacdo de sua implementacdo, impacto e eficacia na reducdo da
vulnerabilidade dos beneficiarios.

Terceiro Setor: Acompanhamento presencial e apoio remoto (email, whatsapp,
videoconferéncias e telefone). Capacitacdo especializada sobre contratos, prestacdo de
contas, aplicacdo eficiente de recursos publicos e estratégias para captacdo de novos
financiamentos.

Cadastro Unico: Acompanhamento presencial e apoio remoto (email, whatsapp,
videoconferéncias e telefone). Capacitacdo para a gestdo de indicadores, controle de dados,
realizacdo de visitas domiciliares, atendimento a familias unipessoais e gestdo financeira do
IGD, garantindo maior eficiéncia e qualidade no acompanhamento social.

Comissdo Intersetorial das Condicionalidades: Acompanhamento presencial e apoio
remoto (email, whatsapp, videoconferéncias e telefone). Capacitacdo e monitoramento de
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indicadores, elaboracédo de planos de trabalho e desenvolvimento de a¢des estruturantes para
a reducéo das vulnerabilidades municipais.

Captacéo de Recursos e Gestdo de Projetos: Acompanhamento presencial e apoio remoto
(email, whatsapp, videoconferéncias e telefone). Desenvolvimento de estratégias eficazes
para otimizar a captacdo de recursos e a gestdo de projetos no Fundo Municipal de
Assisténcia Social

Analise de Infraestrutura Fisica e Recursos Humanos: Acompanhamento presencial e
apoio remoto (email, whatsapp, videoconferéncias e telefone). Avaliar a infraestrutura e 0s
recursos humanos para garantir a adequacdo ao trabalho. A integracdo entre ambos é
essencial para a eficiéncia organizacional, com foco na qualificacdo e disponibilidade dos
recursos.

Politica dos Servicos Tipificados pelo SUAS: Acompanhamento presencial e apoio
remoto (email, whatsapp, videoconferéncias e telefone). A politica deve ser revisada
regularmente para atender a populacdo vulneravel, com foco na qualidade e acessibilidade
dos servigos. E importante garantir capacitacio dos profissionais e a participacdo dos
usuarios na gestao dos servicos.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente prestagdo de servigos de treinamento e capacitagdo de servidores, conforme
definido neste Termo de Referéncia (TR), com base no art. 75, Il, da Lei 14.133/2021
atualizado pelo Decreto Federal 12.343/2024, que autoriza a dispensa de licitagdo “para
contratacdo que envolva valores inferiores a R$62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos) no caso de outros servigos e compras”.

Justificativa do enquadramento

O Valor estimado em pesquisa de mercado indica custo total de R$ 26.160,00 (vinte e seis
mil cento e sessenta reais) para 12 meses, abaixo do limite legal, que serd pago em 12
parcelas mensais.

Auséncia de fracionamento — N&o existem contratacdes do mesmo objeto ou correlatas que,
somadas, ultrapassem para dispensa de licitacdo no exercicio financeiro vigente.

Celeridade e economicidade — A contratacdo direta por dispensa de licitacdo evita custos e
atrasos de um processo licitatério, garantindo a execugdo do objeto no periodo programado,
com em estrita observancia ao interesse publico.

Regularidade orcamentaria — Ha dotacédo disponivel.

Parecer juridico prévio Art. 53,8 1.° A providenciar

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A descricdo da solugdo como um todo se resume as atividades descritas no item 1 as quais

serdo realizadas de fora mista, capacitacdo presencial e apoio remoto (email, whatsapp,
videoconferéncias e telefone , a capacitagdo presencial serd na sede da contratante.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
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O contratado deve demonstrar notorio saber na implantacdo, regulamentacédo e capacitagédo
sobre a novas diretrizes para transferéncias na modalidade fundo a fundo e execucdo de
recursos no SUAS mediante atestados de capacidade técnica.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

As capacitacOes se dardo presencialmente na sede da contratante e a acompanhamento de
forma remota on line mediante a utilizag&o de recursos de TI.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A avenga formalizada por meio de nota de empenho deverd ser executada fielmente pelas
partes, de acordo com as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da acdo de capacitacdo, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) agente de fiscalizagdo Fernanda
Ferreira Santiago ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

O agente de fiscalizacdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo da acdo de capacitacdo, determinando o que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O agente de fiscalizagdo informard a seus superiores, em tempo héabil para a adoc¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°®14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo da acdo de capacitacdo, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo da acdo de capacitacdo (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderéd onerar o
objeto da acao de capacitacdo (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §81°).

As comunicacdes entre 0 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade.
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Apds a emissdo da Nota de Empenho, o Agente de Contratacdo responsavel pelo processo a
encaminhard ao contratado, para garantir o inicio das atividades contratadas.

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa,
devendo ser exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
acao de capacitacgéo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado

O pagamento referente a capacitacdo, devera ocorrer em 12 parcelas mensais, até 10 dias
Uteis apds o protocolo da Nota Fiscal pela contratada referente aos servi¢os de capacitacdo
prestados.

FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
A empresa interessada devera apresentar sua proposta comercial contendo valores unitarios

e totais devidamente discriminados, devendo encaminhar para 0 email
compras@canas.sp.gov.br no prazo de 03 (trés) dias a contar da publicacdo deste;

Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigéo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;
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Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracéao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

Atestados de capacidade técnica operacional e profissional comprovando experiéncia em
atividades similares as do objeto da contratacéo.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor total da contratagéo e estimado em R$ 26.160,00 para a capacitacdo dos servidores e
assessoria por doze meses.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos:
02.02.01 - Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social,
08.244.0006.2008 — Manutencdo da Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social,
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica, 01 — Tesouro.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
N&o incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacao.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissdo
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
Efetuar as reten¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada.
Né&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;
direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
promover ou aceitar o desvio de fungfes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgéao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concesséo de diarias
e passagens.
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Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato;

Realizar avaliacOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

Arquivar, entre outros documentos, projetos, especificagdes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspe¢des técnicas ap0s o recebimento
do servico e notificacGes expedidas;

Assegurar que o0 ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacGes,
apresentem condicOes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca
e salde no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por
ela designado.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servigos conforme especificacGes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;
Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorreg0es resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a contratante, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;
Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor;
Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséo ou funcdo de confianca no 6rgao Contratante;
Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigaces trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos & execucdo do empreendimento.
Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.
Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucgdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.
Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.
Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.
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N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do
objeto da licitag&o.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

DA SUBCONTRATACAO
N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

REAJUSTE
Os precos inicialmente contratados sdo fixos, podendo ser reajustados apds 12 meses do
orcamento realizado pela Administracdo com base na variacéo do indice IPCA-E.

GARANTIA DA EXECUCAO
Né&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo

Canas, 05 de maio de 2025.

FERNANDA FERREIRA SANTIAGO
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social
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